
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕ}КДЕНИЕ
РАСЧЕТНЫЙ КАССОВЫЙ ЦЕНТР

РОДИОНОВО-НЕСВЕТАЙСКОГО РАЙОНА
МКУ (РКЦ)

инн 6130009887, кпп бl3001001, окпо 60248847

ПРИКАЗ NS 7 ОС

об утверждении единой учетной политики централизованного бухгалтерского учета

сл. Родионово-Несветайская з0.12.2025

Во исполнение Закона от 06.|2.20|1 JЮ 402-ФЗ, Федера-гlьного стандарта <<Учетная
политика, оценочные значения и ошибки), утвержденного прик€rзом Минфина от
З0.12.2011 J\b 274н, Федерального стандарта <Единый план счетов бухгалтерского
учета государственных финансов>, утвержденного прик€lзом Минфина от 30.08.2024 J\Ъ

|2|н,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменения в единую учетную политику при централизации бухгалтерского
(бюджетного) учета государственных кzlзенных, бюджетных и автономных
УЧреждениЙ, передавших полномочия муниципальному казенному учрея(дению
<Расчетный кассовый центр) по ведению бухгалтерского (бюдrкетного) учета и

формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии
с заключенными соглашениями, утвердив ее новую редакцию согласно приложению и
ввести в действие с 1 января 2026 года.

2. Опубликовать основные положения единой учетной политики на официальном сайте
учрея(дения в течение 10 дней с даты утверждения.

З. Контроль за исполнением приказа возложить I]a главного бухгалтера Л.Н.Борисенко.

Щиректор М.А.Чикирнеева



Приложение J\b 1

к приказу от 30.12.2025 JЮ 7-ОС

Единая учетная

политика

центрЕlJIизованного бухг€IJIтерского учета

Единая учетная политика разработана для центр€rлизации бухгалтерского
(бюджетного) учета государственных кzlзенных, бюджетных и автономных
учреждений, передавших по соглашениям полномочия муниципальному казенному
учреждению <Расчетный кассовый центр> по ведению бухга_гrтерского (бюджетного)
учета и формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии:

с приказом Минфина от З0.08.2024 J\Ъ 121н кОб утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план
счетов бухгатlтерского учета государственных финансов>> (далее 

- СГС
кЕдиный план счетов> JtlЪ 121н);
приказом Минфина от 20.09.2024 Jф 132н <Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов
бюджетного учета")> (далее - СГС <План счетов бюджетного учета> Jrlb

1З2н);
приказом Минфина от 20.09.2024 NЬ 133н <Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов
бухгалтерского учета бюджетных Й автономных учреждений"> (далее 

- СГС
<План счетов бухгалтерского учета> JФ 13Зн);
приказом Минфина от 24,05.2022 JЮ 82н (О Порядке формирования и
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их
структуре и принципах назначения> (далее - приказ JФ 82н);
приказом Минфина от 29.\1,2017 NЬ 209н (Об утверждении Порядка
применения классификации операций сектора государственного управления)
(далее - приказ JФ 209н);
приказом Минфина от 30.0З.2015 Jф 52н <Об утверждении форм первичных
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых
органами государственной власти (госуцарственными органами), органами
местного самоуправления, органами управления государственными
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)
учрех(дениями, и Методических указаний по их применению) (далее - приказ
JФ 52н);



приказом Минфина от 15.04.2021 Jф 61н <Об утверждении унифицированных
фор* электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при
ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных
(муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их
формированию и применению> (далее 

- прикiв Jф 61н);

федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов,
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 J\Ъ 256н, jt 257н, Ns 258н,
Jtlb 259н, Jф 260н (далее - соответственно СГС <Концептуальные основы
бухучета и отчетности>, СГС кОсновные средства), СГС кАрендa>, СГС
<Обесценение активов>, СГС <Представление бухгалтерской (финансовой)
отчетности)), о, З0,|2.20|7 Jrlb 274н, Ns 275н, Np 277н,JtlЪ 278н (далее -
соответственно СГС кУчетная политика, оценочные значения и ошибки>,
СГС кСобытия после отчетной даты>, СГС <Информация о связанных
сторонах), СГС <Отчет о движении денежных средств>>), от 27.02.2018 Ns 32н
(далее СГС <,Щоходы>), от 28.02.2018 Jtlb З4н (далее СГС
<Непроизведенные активы>), от 30.05.2018 NЬ l22H, J\гэ 124н (далее
соответственно СГС кВлияние изменений курсов иностранных вttлют)), СГС
<Резервы>), от 07.|2.2О18 Jф 256н (да.пее - СГС кЗапасы>), от 29.062018 jф

145н(далее - СГС <.Щолгосрочные договоры>), от 15.11,20|9 JtlЪ 181н, JrГs

l82H, Jф 18Зн, NЬ 184н (далее - соответственноСГС <Нематериальные
активы), СГС кЗатраты по заимствованиям)), <Совместная
деятельность>>, кВыплаты персоналу>), от 30.06.2020 Nb 129н (даrrее - СГС
<Финансовые инструменты>), от З0.10.2020 Jф 254н (далее - СГС <Метод
долевого участия>), от 16.|2.2020 N'9 3l0H (далее - СГС <Биологические
активы>>), от 15.06.202| Л9 84н (да_гrее СГС <Госуларственная
(муниципальная) казна>).

Используемые термины и сокращения

наименование Расшифровка

Учреrкдения муниципальные казенные, бюджетные учреждения, передавшие
полномочия муниципальному казенному учреждению кРасчетный
кассовый центр> по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и

формированию бухгалтерской (бюджетной) отчетности

I_{ентрализованная
бухгалтерия

кБк 1-17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом
счетов

х В зависимости от того, в каком рtlзряде номера счета бухучета
стоит обозначение:

- 18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности);

-24-26 разряд - соответствующая подстатья КОСГУ



I . Общие положения
1. Бухгалтерский учет в учреждениях ведется в соответствии с Рабочим планов счетов
централизованного r{ета. Рабочий план, правила внесения в него изменений, а также.
правила формирования номера счета бухгалтерского учета утверждены в приложении
1 кучетной политике.
Основание: подпункт <б> пункта 14 СГС <Концептуttльные основы бухучета и
отчетности>,

2. Бюджетные учреждения публикуют основные положения единой учетной политики
на своем официальном сайте путем рiвмещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС кУчетная политика, оценочные значения и ошибки>.

3. Единая учетная политика применяется из года в год. Внесение изменений в единую
учетную политику производится в порядке, предусмотренном рЕвделом VI настоящего
документа.
Основание: пункты 1 1-13 СГС <Учетная политика, оценочные значония и ошибки>.

4. Взаимодействие централизованной бухгалтерии с учреждениями при формировании
первичных (сводных) учетных документов, при представлении данных бухгалтерского
учета изложен вграфике документооборота -приложение 2к учетной политике.
Основание: подпункт ((г), (д) пункта 14 СГС кКонцептуальные основы бухучета и
отчетности)).

5. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на
забалансовых счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета установлен в
приложении 4 к учетной политике.

6, Платежные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью
(отчеты о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения, выписки из лицевого
счета бюджетного учреждения и приложения к ним, платея(ные поручения, реестры
денежных средств с результатами зачислений на счета физических лиц, заявки на
возврат) распечатываются на бумажном носителе .

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 0б.12.2011 Ns 402-ФЗ, пункт З2 СГС
<Концептуальные основы бухучета и отчетности), Методические указания,
утвержденные приказом Минфина от З0.0З.2015 J\Гg 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011
J\ъ 63-Фз.

7.Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером.
составившим журнал операций.

II. Технология обработки учетной информации
1. Бухга_ilтерский учет ведется с применением программы 1-С <Бухгалтерия>,
кЗарплата>.



2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные
за оформление факта хозяйственной rкизни.

о по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры
распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки
для каждого учреждения в хронологическом порядке.

Основание: пункт 3З СГС кКонцептуальные основы бухучета и отчетности).

З. Хранение предоставленных (сформированньш) первичных учетных документов
обеспечивает центраJIизованная бухгалтерия в соответствии с правилами организации
государственного архивного дела в Российской Федерации.

Поступление документов и выбытие
документов.

фиксируется в актах приема-передачи

Основание: пункт 24 СГС кЕдиный план счетов)) J\Ъ 121g, пункт ЗЗ СГС
<Концептуальные основы бухучета и отчетности).

III. Правила документооборота
1. График документооборота утвержден в приложении2 к учетной политике.

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные
за оформление факта хозяйственной жизни. Щокументы бухгалтерского учета
передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок
не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в
течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня
месяца, в котором факт хозяйственной жизлiи произошел.

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персонirльных
данных в порядке, установленном в положении о защите персонzlльных данных,
которое утверждается руководителем учреждения.

Ответственность за своевременное оборrпa"ra первичцых rIетных документов,
передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и
подписавшие указанные документы.

С графиком докумонтооборота, а также с каждым изменением к нему должны
ознакомиться все сотрудники обслуживаемых учреждений, ответственные за
оформление и представление первичных документов.

Основание: пункт 1, подпункты (г), (ж) пункта 7приложения Ns 2 к СГС <Учетная
политика, оценочные значения и ошибки>, часть З статьи 9 Закона }lb 402-ФЗ.

З. Пр" lrроведении хозяйственных операций используются унифицированные
документы. Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены
унифицированные документы, исцользуются:



самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении З;

унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

ОСнование: пункты 2516 СГС <Концептуальные основы бухучета и отчетности>,
ПОДПУНКТ (гD пУнкта 9 СГС кУчетная политика, оценочные значения и ошибкц>,
подпункт (а) пункта б приложения JtlЪ 2 к данному стандарту.

4. Щля оТражения в бухгшlтерском учете принимаются документы, которые проверены
сотрудниками бр<галтерии. Щокументы, оформленные с нарушением,
централизованная бухгалтерия к учету не принимает.
ОСнОвание: пункт 23 СГС кКонцептуаJIьные основы бухучета и отчетности), подпункт
(З> ПУнкТа б приложения Jrlb 2 к СГС кУчетная политика, оценочные значения и
ошибки>.

5. В кажДом первичном документе при создании указывается дата создания.
ПОрядковый номер документа указывается при необходимости - если нумерация
предусмотрена формой документа.

ЕСли Дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от
ДаТЫ (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательньгх
РекВизитов такого документа отражается дата или период совершения факта
хозяйственной жизни.

ЕСЛи в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-
ОСноВания, в первичном документе указывается информация, позволяющ€uI
идентифицировать соответствующий документ-основание.

Основание: пункт 7 приложения J$ 2 к СГС <Учетная политика, оценочные значения и
ошибки>.

6. К УчетУ принимаются счета, счета-фактуры, накладные, акты выполнонных работ,
универсt}льныЙ передаточныЙ документ (УПД) и другие первичные документы от
КОНТРаГентов( поставщиков, подрядчиков, исполнителеЙ), оформленные в электронном
виде и подписанные ЭЩП в СБИС.

7. Обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными
ДОкУМентами с контрагентами по итогам электронных закупок- с использованием ЕИС
кЗакупки>- через оператора ЭДО.

a

a

8. Все электронные документы,
документооборота, подписываются
подписью (ЭЦП).

пересылаемые по системе электронного
усиленной квалифицированной цифровой

9. ПеРвичные учетные документы в Учрехсдении составляются как в виде
электронного документц так и на бумажном носителе.

10. ПРи ЗаВерении одной страницы электронного документа проставляется штамп:
ККОПИя электронного документа верна), должность лица, собственноручная подпись,
ДаТа ЗаВерения. При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого
листа.



Основание:часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 J$ 402-ФЗ, пункт З2 СГС
<КонцептуЕuIьные основы бухучета и отчетности>>, Методические указания,
УТВержДенные приказом Минфина от 30.03.2015 Jtlb 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011
Jф 63-ФЗ. пункты 10, 12 приложения }lb 2 к СГС кУчетная политика, оценочные
значения и ошибки>.

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к
УЧетУ, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии.

инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при
Принятии объектов к учету, по мере внесения изменениЙ (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

КНИГа учета бланков строгоЙ отчетности, книга аналитического учета
ДеПОНИРОванноЙ зарплаты и стипендиЙ заполняются ежемесячно, в последниЙ день
месяца;

журналы операций заполняются ежемесячно;
- другие регистры, не укiванные выше, заполняются по мере необходимости, если
иное не установлено законодательством РФ,
Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина от З0.03.2015
JtlЪ 52н.

11.Аналитический учет расчетов по оплате труда ,пособиям и иным социальным
выплатам в программном продукте 1-С <Бухгалтерия) ведется общей суммой по
группе контрагентов (все сотрудники) на основании расчетно-платежных документов
ф. 0504402 в разрезе источников финансирования.

В программном продукте 1-С кЗарплатa>) начисление зарплаты ведется в р€Lзрезе
сотрудников и кодов финансового обеспечения.

Аналитический учет по зарплате ведется в журнале операций по оплате труда,
денежному довольствию (ф.050407|) в разрезе группы контрагентов. Основание - свод
расчетно-платежных ведомостей, а также первичные документы: табели, приказы и т.д.
Основание: пункт 146 СГС <Единый план счетов> ЛЬ 121н.

Расчетный листок выдается работнику учреждения l раз в месяц в день перечисления
второй части заработной платы на расчетный счет работника.

l2. Формирование журналов операций осуществляется со следующей нумерацией.

Номера журналов операций

Номер
хryрнала

Наименование х(урнала

1 Журнал операций по счету кКасса>

2 Журна,ll операций с безналичными денежными средствами



J Журна_ll операций расчетов с подотчетными лицами

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и
стипендиям

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

8 Журнал по прочим операциям

9 Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет

l0 Журна-гl операций межотчетного периода

Журналы операций (ф. 0504071) водутся раздельно по кодам финансового
обеспечения. Журналы формируются ежgмесячно в последний день месяца. К
журналам прилагаются первичные учетные документы согласно приложению 7.

Журна;l операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно
в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету.

13. Главная книга (ф. 0504072) формируется отдельно по каждому учреждению.

14. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, по которым не
предусмотрены обязательные дJuI применения унифицированные формы,
утверждаются руководителем центрirлизованной бухгалтерии отдельным прикalзом.
Основание: пункты 25-26 СГС <Концептуальные основы бухучета и отчетности),
подпункт (г) пункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

15. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются
в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном
виде копии электронных первичньж документов и регистров бухгалтерского учета
распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем
центрЕrлизованной бухгалтериИ собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа фегистра) проставляется
штЕlIvIп кКопия электронного документа верна), должность заверившего лица,
собственноручнчш подпись, расшифровка flодписи и дата заверения.
При заверонии многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона,от 06.12.2011 JtlЪ 402-ФЗ, пункт З2 СГС
кКонцептуаJIьные основы бухучета и отчетности), Методические указания,
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 Jt 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011
J\ъ 63-Фз.

16. Первичные учетные документы, выставленные учреждению поставщцком
(подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного ,периода, но
поступившие от учреждония в месяце, следующем за отчетным:



. за пять и более рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются
предыдущим месяцем; 

l

. менее пяти рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются
месяцем их поступления.

Первичные учетные документы, выставленные учреждению поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного года, но
поступившие от учреждения в году, слелующем за отчетным:

. за 10 и более рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются
предыдущим месяцем;

. менее l0 рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются
месяцем их поступления,

l7. В деятельности учреждений используются следующие бланки строгой отчетности:

- путевки в оздоровительный лагерь;

- бланки аттестатов;

- справки об обучении ;

- билеты зрелищные;

Учет бланков ведется в условной оценке : один бланк, один рубль. Перечень
должностей сотрулников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой
отчетности, учреждения устанавливают самостоятельно.

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах в
структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня места хранения
бланков опечатываются.

Основание: пункт 225 СГС <Единый план счетов> ЛЬ 121н.

18. Особенности применения первичных документов:

18.1. При ремонте нового оборулования, неисправность которого была выявлена при
монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборулования по форме Jф ОС-16
(ф. Oз06008).

l8.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются
фактические затраты рабочего времени. В верхней половине строки по каждому
сотруднику записываются условные обозначения) в нижней- часы. В нихсней части
строки записываются часы работы в ночное время.

В графе кУчетный номер)) в столбце 2 указывается табельный номер работника, в
столбце З - СНИЛС работника.

Указания по заполнению Табеля( ф. 050aa2l)

о по учителям:



- для отражения данных учета использования рабочего времени по учителям
Учетной политикой дополнительно введен код (Я) - Явка. Количество
отработанных часов в данном случае не указывается. По учителям в графе
<.Щолжность> допускается указание должности по основному
тарификационному списку, а также внеурочная деятельность ПЩО без указания
объема занимаемой ставки.

при совместительстве:
- на каждую должность заполняется отдельная строка с указанием
количества отработанных часов за каждый день работы и с отражением в
столбцах 20 и З1 общего количества отработанных дней и часов.
при совмещении должностей:
- на каждую должность заполняется отдельная строка без указания
количества отработанных часов за каждый день работы, но с отражением в
столбцах общего количества отработанных дней.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными
обозначениями.

наименование показателя Код

.Щополнительные выходные дни (оплачиваемые) ов
Заключение под стражу зс
Время простоя по вине работодателя пр

Щополнительный оплачиваемый выходной день для
прохождения диспансеризации

д

Нерабочий день с сохранением заработной платы нод
Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы вв

Приостановка действия трудового договора в связи с
мобилизацией сотрудника

пд

Учет рабочего времени по учителям я

нБ

Расширено применение буквенного кода ((Г) <<Выполнение государственных
обязанностей> - для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей
(например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей
крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствоваJI по вызову в военкомат на
военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

18.3. Раочеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной
ведомости (ф. 0504402).



i8.4. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен
документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по
электронной почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за
факт хозяйственной я(изни, в сроки, которые установлены графиком
документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на
согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием считается
возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией
подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные
посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумах<ном носителе и
подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

IV. Методы оценки объектов бухгалтерского

учетао порядок их признания) прекраIцения
признания и раскрытия информации

1. Общие положения

1.1.,Щля случаев, которыо не установлены в федеральных стандартах и учетной
политике, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения
по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС <КонцептуtLльные основы бу<учета и отчетности)).

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не

установлен метод оценки в законодат9льстве и в настоящей учетной политике, то
величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного
бухгалтера централизованнои бухгалтерии.
Основание: пункт б СГС <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>.

1.2 Амортизация на нефинансовые активы начисляется в последний день месяца.
Основание: пункт 33 СГС ,кОсновные средства); пункт 28 СГС кНематериальны9
активы).

2. Основные средства

2.|, Принятие к бухгалтерскому учету основных средств осуществляется
центрfu,Iизованной бухгалтерией на основании решения комиссии учреждения по
поступлению и выбытию активов.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных
средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие
одинаковые сроки полезного и о}кидаемого использования:



объекты библиотечного фонда;
мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы,
полки;

. компьютерное и периферийное оборудованио: системные блоки, мониторы,
компьютерные мыши, клавиатуры, IIринтеры, сканеры, колонки,
акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео,
внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов
определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 10 СГС кОсновные средствa>.

2.З.При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных частей
объекта основных средств такая информация отражается в Инвентарной карточке
учета нефинансовых активов (ф. 05040З 1).

2.4. Каждому инвентарному объекту основных средств в момент принятия к
бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный номер, который
состоитиз 11 знаков:

1-й разряды - код
2-4-й разряды *
счетов;
5-6-й разряды - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского
учета;. 7-71-й разряды-порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС <Основные средства)).

Инвентарные номера объектов основных средств, принятых к бухга_ltтерскому учету до
передачи центрчrлизуемых полномочий учреждений, после миграции базы данных не
изменяются.

2.5. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному
объекту движимого имуществ4 кроме объектов стоимостью до 10 000 руб.
включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости,
присваивается уЕикаJlъный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный
номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на
консервации.

Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных
средств, признаваемый для целей бухга-llтерского учета единым инвентарным объектом
(далее - инвентарная группа), присваивается внутренний порядковый инвентарный
номер инвентарной группы, формируемый как совокупность инвентарного номера
инвентарной группы и порядкового номера объекта, входящего в комплекс.

Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его
идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например,
кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак

a

a

a

a

источника финансирования;
код объекта учета синтетического счета в Рабочем плане



(номер) транспортного средства, серийный номер единицы изготовленного оружия),
присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

Инвентарный ноЙер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на
весь период его нахождения в учреждении. В случае принятия на учет объекта
основного средства, входящего в инвентарную группу, ввиду рt}зукомплектования
последнеЙ, такому объекту основного средства присваивается новыЙ инвентарныЙ
номер.

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных
средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается лицом, ответственным за
сохранность объекта имущества и (или) использование его по назначению (лалее -

ответственное лицо), в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению
и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или
водостойким маркером или иным способом, обеспечивающим сохранность
маркировки. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем
элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в
случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему
инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в
соответствующих регистрах бухга-птерского учета без нанесения на объект основного
средства.

Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов не
изменяется (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых активов
(в том числе при условии принятия на балансовый учет объектов, учитываемых на
заба-пансовых счетах),

2.6. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-
сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент
их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в
текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. ,Щанное
правило применяется к следующим группам основных средств:

. машины и оборулование;

. транспортныесредства;
о инвенторь производственный и хозяйственный;

Основание: пункт 27 СГС <<Основные средства).

2.7. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного
средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в

документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционаJIьно
следующему показателю (в порядке убывания важности):

площади;
объему;

a

a



весу;
иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию
активов.

2.8. Затраты на создание активов при проtsедении регулярных осмотров на предм€т
н€tличия дефектов, явJuIющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при
проведении ремонтов (модернизаций, дооборулований, реконструкций, в том числе с
элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объем
капитЕIJIьньIх вложений с дальнейшим признанием в ,стоимости объекта основньIх
средств. Одновременно учтеннаJI ранее в стоимости объектасумма затрат на
проведение аналогичного мороприятия списывается в расходы текущего периода с

учетом накопленной амортизации.,Щанное правило применяется к следующим группам
основных средств:

. нежилы. rrоraщa"ия (здания и сооружения);

. машины и оборулование;

. транспортныесредства;
Основание: пункт 28 СГС <Основные средства).

2.9. Начисление амортизации осуществляется следующим образом :

Амортизация по основным средствам осуществляется следующим образом:

- на объекты свыше 10000 рублей до 100000 рублей включительно амортизация
начисляется в размере 1 00% балансовой стоимости при принятии объекта на учет;

- на объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно
амортизация не начисляется;

-линейным методом- наобъекты основных средств, стоимостью свыше 100000 рублей.

Основание: пункты З6, З] СГС <Основные средства)).

2.10. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и
метод расчета амортизации .всех структурных частей единого объекта основных
средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СГС <<Основные средства).

2.11. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости
объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась
его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная
амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким
образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату

a

a

проведения
Основание: trункт 41 СГС кОсновные средства).

переоценки.

2.|2. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает
комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС <Основные
средства),



2.1З, Имущество бюджетных )чреждений, относящееся к категории особо ценного
имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов
учреждения.

2.14. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в
эксплуатации, учитываются назабалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

2.|5. При приобретении и (или) создании бюджетным автономным учреждением
основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма
вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида
деятельности 4 <<субсидии на выполнение государственного (муниципального)
задания)) в случае, если используется для выполнения государственного задания.

2.\6.При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии бюджетному
учреждению на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на
содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан)

учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого
объекта переводится с кода вида деятельности <<2>> на код вида деятельности <4>.

Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.17. Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная сигнализация (ОПС) и
другие сети как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные
элементы ЛВС, ОПС и других сетей, которые соответствуют критериям основных
средств, установленным СГС кОсновные средства), учитываются как отдельные
основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый
срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в
порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной политики.

2.18. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в
первоначrrльную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в
договоре поставки.

2.19. Справедливая стоимость безвозмездно полученных основных средств
определяется в порядке, установленном для материаJIьных запасов в пункте 22 СГС
<<Запасы>.

2.20. Арендованные объекты.

Амортизация на права пользования активами начисляется е}кемесячно на д?ту,
установленную в графике платежей.

3. Нематериальные активы

3,1. Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов осуществляется
центр€rлизованной бухгалтерией на основании решения комиссии учреждения по
поступлению и выбытию активов с указанием:
- стоимости нематериального актива;

- срока полезного использования актива либо информации о том, что срок не
определен.



З.2. Каждому инвентарному объекту.нематериальных активов в момент принятия к
бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный номер, который
состоитиз l1 знаков:

. 1-й рiLзряды - код источника финансирования;. 2-4-й разряды * код объекта учета синтетического счета в Рабочем плане
счетов;

. 5-6-й разряды * код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского
учета:. 7-11-й разряды - порядковый номер нефинансового актива.

Инвентарные номера объектов нематериальных активов, принятых к бухгалтерскому
учету до передачи централизуемых полномочий учреждений, после миграции базы
данных не изменяются.

З.3. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов осуществляется
следующим образом:

- линейным методом;
Основание: пункты 30, 31 СГС <Нематери€rльные активы).

3.4. Продолхtительность периода, в течение которого предполагается использовать

недостач и излишков.
Основание: пункт 44 СГС кНематериальные активы).

4. Непроизведенные активы

4,|. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и
выбытию активов установила, что он не соответствует условиям признания актива,
учитывается на забалансовом счете 02 <Материа_пьные ценности, принятые на
хранение)

Основание: пункты 7 СГС кНепроизведенные активы)

4.2. Справедливая стоимсiсть земельного участка, впервые вовлекаемого в
хозяЙственныЙ оборот, на которые не разграничена государственная собственность и
которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе кадастровой стоимости
аналогичного земельного участка, который внесен в ЕГРН.

Основание: пункты 17 СГС кНепроизведенные активы)

4.3, Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к
бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта
непроизведенных активов состоит из l 1 знаков, где:

. 1-й разряды - код источника финансирования;



. 2-4-й разряды - код объекта учета синтетического
счетов;

. 5-6-й разряды - код аналитического счета Плана
учета;

1-11-й разряды - порядковый номер нефинансового актива

5. Материальные запасы

счета в Рабочем плане

счетов бухгалтерского

5.1. Учреждение учитывает материальные запасы с разбивкой на аналитические
группы по кодам вида синтетического счета:

1 кЛекарственные препараты и медицинские материалы) -медикаменты, компоненты,
энДопротезы, бактериЙные препараты, сыворотки, вакцины, кровь и перевязочные
средства, иные лекарственные препараты и медицинские изделия, применяемые в
медицинских целях.

2 кПродукты питания> -продукты питани\ продовольственные пайки, молочные
продукты, и т.д.

3 <Горюче-смазочные материалыD все виды топлива, горючего и смазочньж
материалов, в том числе дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол, иные
материалы, используемые в качестве топлива и (или) смазочных материалов для
обеспечения функционирования топливных систем.

4 <Строительные материаJIы) - все виды строительных материаJIов, включая
строительные материалы для целей капитальных вложений:

. силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич,
черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатери.uIы, фанера и т.п.),
строительный метilлл (железо, жесть, ст€UIь, цинк листовой и т.п.),
метыIлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-
технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические
материЕtлы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители,
изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие
анаJIогичные материалы;

. готовые к установке строительные конструкции и дет€rли (мета_llлические,
железобетонные и деревянные конструкциц, блоки и сборные части зданий и
сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной,
вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные
котлы, радиаторы и т.п.);

5 <Мягкий инвентарь)):

белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);
постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни,
пододёяльники, наволочки, покрывtlла, мешки спitльные и т.п.);
одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, п€tJIьто, плащи,
полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);
обувь, включая специаJIьную (ботинки, сапоги, сандалии, ваJIенки и т.п.);
спортивная одежда и обувь (костюмы,.ботинки и т.п.);
прочий мягкий инвентарь.

a

a

a

a

a



В состав специаJIьной одежды входит: специitльная одежда, специаJIьная обувь и
предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюкио х€UIаты,
полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы,
респираторы, другие виды специ.tльной одежды), функционально ориентированные на
охрану труда, технику безопасности, гражданскую оборону, защиту населения от
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Предметы мягкого инвентаря, за исключением одех(ды и обуви для всех групп
воспитанников организациЙ для детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения
родителеЙ, маркируются ответственным лицом в присутствии руководителя
учреждения или его заместителя и работника бухга_irтерии специальным штампом
несмываемоЙ краскоЙ без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования
учреждения, а при вьцаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная
маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада. Маркировочные штампы
должны храниться у руководителя учреждения или его заместителя.

6 кПрочие материальные запасы):

посадочныйо семенной материал для собственных нужд;
реактивы и химикаты, стекло и химпосуда, металлы, электроматериалы,
радиоматериалы и радиодетали, фотопринадлежности, и прочие материалы
для учебных целей,
хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.),
канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);
посуда;
книжн€uI, иная печатная продукция, кроме печатной продукции,
предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной
продукции строгой отчетности (аттестатов, дипломов, бланков удостоверений
и других бланков, изготовленньж типографским способом по форме,
утвержденной правовым актом органа власти, учреждения, в случаях,
предусмотренных действующим законодательством, содержащей номер,
серию, имеющих степень защиты и специ€tльные требования по их хранению,
выдаче и уничтожению (далее - бланки строгой отчетности), выданной
ответственным лицам в рамках хозяйственной деятельности учреждения со
склада или приобретенной отв.етственными лицами в случае, когда
материальные ценности не принимаются на склад;
запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в
машинах и обсiрудовании, транспортных средствах, объектах
производственного и хозяйственного инвентаря;
материалы специального назначения;
иные материальные запасы.

5.2.1. Оценка материальных запасов, приобр.етенных за плату, осуществляется

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с

приобретением.

a

a
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дналитический учет влоrкений в материальные запасы ведется

карточке (ф. 0504054).

(Основанuе; п. ]28 ИнсmрукцuuNs 157н)

в Многографной

выбытие материальных запасоts признается по средней фактической стоимости

запасов.

(OcrtoBaHue; п. 1б СГС "КонъlепmуальньLе основы", п. l08 ИнсmрукцuuNs 157н)

5.2.2. Выдача в эксплуатацию на нух(ды учреждения канцелярских принадлежностей,

запасных частей и хозяйственных материаJIов оформляется Ведомостью выдачи

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210),Списание отражается на

o.nouu"r" дкта о списании материальных запасов ( ф. 05 1 0460).

5.3. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ),

5.з.1 Нормы расхода Гсм утвер}кдаются в виде отдельного документа на основании

Методических рекомендаций J$] ДМ-23-р. Ежегодно приказом руководителя

утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода Гсм и ее

величина.

(OcHoBaHue: п. 9 СГС "Учеmная поJпtmllка",Меmоduческuе реколt,енdаuuu No ДМ-23-р )

5.з.2. Гсм списываются на расходы по фактическому расходу на основании

путевых листов и дкта о списании материilльных запасов ( ф.0510460), но не

выше норм, установленных приказом руководителя,

(()снованuе; п. 9 СГС "Учеmная полum,uка")

5.4. особенности использования и учета мягкого инвентаря.

,Щля учета мягкого инвентаря применяе;ся книга учета матери€rльных ценностей (ф,

0504042), которую ведут материально ответственные-лица. Учитывается мягкий

инвентарь по наименованйям, сортам и количеству - для каждого наименования

объекта учета используется отдельнаJI страница

все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются, Маркировка

проводится штампом 
""с*"r"uЪ*ой 

краскЬй без чо-рчи 
внешнего вида предмета, На

штампе указываотся наименование учреждения. Маркировку производит сотрудник

склада

.При выдаче
маркировку с

маркировочные штампы хранит ответственный сотрудник учреждения.



Заместитель директора по административно-хозяйственной работе организует
надлежаций уход, хранение, своевременную химическую чистку, стирку,
дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого
инвентаря.

Операции по перемещению мягкого инвентаря мея(ду материально ответственными
лицами отражаются в Накладной на внутреннее перемещение нефинансовых активов
(ф.0510450).

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению
комиссии по поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или
превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в
хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем
используется для уборки помещений.

5.5 Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря.

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе
материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию
активов. При этом, независимо от срока полезного использования) учитываются как
материальные запасы:

. инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест:
контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;

. принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные
ключи и т. п.);

о элоктротовары: удлинители, тройники электрические, переходники
электрические и др.;

о инструмент слесарно-монта}кный, столярно-плотницкий, ручной, ма,rярный,
строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу,
плоскогубцы;

. канцелярские принадлежности ;

. ту€uIетные принадлежЕости: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло
и др,;

. средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных
средств ): багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма,
топор, одноразовый огнетушитель;

о ПеЧ?ТИlшТаМПы;

5.6. Особенности списания материальных запасов:

5.6.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической
стоимости.
Основание: пункт 42СГС <Запасы>.

5,6.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственньж материалов оформляется



Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 050а210). Эта
ведомость является основанием для списания материальных запасов.

5.6.3. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случffIх материальные
запасы списываются по Акту о списании материальньж запасов (ф. 0510а60).

5.6.4. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на
мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании Ведомости
выдачи материальных ценностей на нужды учреждgния (ф. 0504210). После выдачи со
склада запасы учитываются на забалансовом счете 07 кНаграды, призы, кубки и
ценные подарки, сувениры)

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте.

5.7. Учреждение применяет общий код КОСГУ З40-440 в 24-26 разрядах номеров
счетов для учета поступления и выбытия материальных запасов:

6. Учет на забалансовых счетах

6.1. Забалансовый счет 01 <<Имущество, полученное в пользование)

Объекты имущества, полученные учреждением от балансодержателя (собственника)
имуществ4 учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-перодачи
(иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его
пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной
(собственником).

б.2. Забалансовый счет 07 <<Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры>

I-{енные подарки (сувениры) учитываются по стоимости их приобретения. Награды,
призы, кубки в том числе переходящие, учитываются на счете в условной оценке: один
предмет, l руб.

автомобильные шины;
колесные диски;
аккумуляторы;

a

a

a



. наборыавтоинструмента;

. двигатели;

. коробки передач;

. карбюраторы;

Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает
кОмиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Решение о замене
коМиссия оформляет документilльно в карточке учета автомобильноЙ шины, форма
которой разработана учреждением самостоятельно.

Сезонная замена шин собственными силами отрах(ается в Накладной на внутреннее
перемещение (ф. 05 1 0450).

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

. при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих
запчастеЙ после списания со счета 0.105.З6.000 кПрочие материальные
запасы 

- иное движимое имущество учреждения));
. при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных

(муниципальных) учреrкдений с документальной передачей остатков
забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений
запасных частеЙ, учитываемых передающеЙ стороноЙ на счете 09, но не подлежащих
учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой,
оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

. при передаче надругой автомобиль;

. при передаче другому материально ответственному лицу вместе с
автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

. при списании автомобиля по установленным основаниям;

. при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 2З7-2З8 СГС <Единый план счетов) JtlЪ 121н.

6.4. Забалансовый счет 10 <<Обеспечение испOлнения обязательств>>

Учет ведется по видам обеспечений:

-банковские гарантии;

- иные обеспечения



Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании акта приема-
передачи имущества по стоимости, указанной в акте.

6.5 Забалансовый счет 21 << Основные средства в эксплуатации)

Основные средства на заба,тансовом счете 2l "Основные средства в эксплуатации"

учитываются по балансовой стоимости объекта.

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов

движимого имущества стоимостью до l0 000 руб. включительно, учитываемых на
забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф.0510454).

Аналитический учет ведется в разрезе объектов имуществ4 ответственных лиц,
местонахождение объекта.

б.б. Забалансовый счет 22 <<Материальные
централизованному снабжению>>

ценности, полученные по

На счете 22 учреждения-грузополучатели учитывают материальные ценности, которые
поступили в рамках централизованного снабжения, закупаемого по государственным
контрактам на поставку На основании первичных документов (товарная накладная
или универсальный передаточный документ), полученное оборудование отражается на
забалансовом счете 22 <<МжериаJIьные ценности, полученные по централизованному
снабжению) по стоимости из сопроводительных документов. На забалансовом счете
оборулование будет учитываться до передачи его из государственной собственности в
муниципаrльную собственность муниципаJIьного образования.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе контрагентов( учреждений-
грузоотправителей), объектов имуществц правовых оснований.
(Основание: п, 9 СГС "Учеmная полumuка")

6.7. Забалансовый счет 2б <<Имущество, переданное в безвозмездное пользование)

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании
первичного учетного документа (акта прйема-передачи) по стоимости, указанной в
документе.

7. Расчеты с подотчетными'лицами

7.1. Учреждения выдают денежные средства под отчет, в том числе для поездок в
служебные командировки, в соответствии с порядком, установленным внутренними
локальными актами.

7.2, При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки расходы на
них возмещаются в размере, установленном каждым учреждением в порядке
оформления служебных командировок.

7,З. Щля подтверждения произведенных расходов, помимо кассового чека, подотчетное
лицо должно представить в бухгалтерию вместе с отчетом дополнительные
докуI!{енты:



. накладную натовар;

. акт выполненных работ, оказанных услуг;

. счет-фактуру, если продавец применяет НДС;

. гарантийный TzLIIoH, если товар имеет гарантийный срок.

Отсутствие полного комплекта документов может повлечь отказ в принятии расходов к
учету.

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами

8.1. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным
контрактом (договором, соглашением), которыЙ заключен согласно Федеральному
Закону от 05.04.2013 J\Ъ 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права
соответствующего требования по контракту (договору, соглашению) на основании
бухга-гrтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени
начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их
дальнейшего начисления.

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая
задолженность отражается в составе доходов булущих периодов, По факту
определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в
силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов булуrчих периодов относится
на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной
дебиторской задолхtенности.

(Основанuе: п.34 СГС "!охоdьI", Пuсьм,о Мulлфuна Россuu оm 18.10,20]8 N9 02-07-
10/75014)

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, lrеням, иным санкциям
по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при
признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу
решения суда об их взыскании..

(OcHoBaHue: п. 9 СГС "Учеmная полumuка")

Поступление денежных средств от виновного лица в

финансовым активам, отражается по тому же
(деятельности), по которому Ьсуществлялся их учет.

(OcHoBaHue: п. 9 СГС "Учеmная полumuка")

погашение ущерба, причиненного
коду финансового обеспечения

Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам,
отрая(ается:

- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности П2ll

приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

(OcHoBaHue: п. 9 СГС "Учеmная полumuка")



Принятие объектов нефинансовых ,активов, поступивших в порядке возмещения в
натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с
применением счета 0 401, 10 |72.

(Основанuе: п. 9 СГС "Учеmная полumuка")

8.2. .Щебиторская задолженность, списывается с учета после того, как комиссия
учреждения по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или
безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании
дебиторскоЙ задолженности сомнительной и бознадежной к взысканию ( приложение
Jф8)
Основание: пункт 11 СГС к,Щоходьu

8.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на
финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии
учреждения о признании задолженности невостребованной. Порядок принятия
решения устанавливает учреждение ( приложение JtlЪ 9).

9. Финансовый результат

9.1. .Щоходы от предоставления права пользования активом (арендная плата)
признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением
предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования
объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 СГС <Аренда>, подпункт (а>> пункта 55 СГС к,Щоходы>.

9.2.В составе доходов булущих периодов учреждение учитывает доходы:

начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ,
услуг, не относящихся к доходам текущего отчетного периода;
от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления
права пользования активом);
иные аналогичные доходы.

9.3. В случае заключения договора аренды на неоцределенный срок объекты учета, в
том числе доходы и расходы булущих периодов, рассчитываются lrо принципу
допущения непрерывности деятельности учреждения, принимiUI во внимание период
бюджетного цикла три года и размер арендных платежей, указанный в договоре.

9.4. Доходы от окiвания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам),
срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов
будущих периодов в сумме договора. .Щоходы булущих периодов признаются в
текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого
договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде
применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются
неравномерно.
Основание: пункт 1 1 СГС <Щолгосрочные договоры).



В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты
начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы,
учреждение применяет положения СГС <.Щолгосрочные договоры).
Основание: пункт 5 СГС кЩолгосрочные договоры>.

9.5. В составе расходов булущих периодов отрах(аются расходы, связанные:

о со стрi}хованием имущества, гражданской ответственности;
. выплатой по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни

отпуска;
. неравномерно производимым ремонтом основных средств;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего
финансового года равномерно по l/l2 за месяц в течение периода, к которому они
относятся.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку
действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам,
длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

9.6. В учреждениях создаются резервы по выплатам персоналу, по искам и
претензионным требованиям, по обязательствам при приемке результатов контрактов в
ЕИС в сфере закупок, по гарантийному ремонту, по убыточным договорным
обязательствам, на демонтarк основных средств, на оплату обязательств, по которым
нет документов, по сомнительным долгам

9.7 Резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва приведен в
приложении б,

Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за

неиспользованный отпуск, включая платеяtи на обязательное социальное страхование,

рассчитывается исходя из средней заработной платы всех работников. Сумма резерва
определяется по формуле, приведенной в пункте 2.5 Прилоrкения NЬ б к настоящей
учетной политике.

(Основанuе: п. ]0 СГС "Bbtпttambl персоналу")

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета
средств и расчетов (ф. 050405l).

9.8, Резерв по искам, претензионным требованиям - в случае когда учре}кдение
является стороной судебного разбирательства, Величина резерва устанавливается в

размере претензии, предъявленной учрех(дению в судебном иске либо в
претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии
отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом
(красное сторно).

9.9. Резерв по сомнительным долгам отрах(ается на забалансовом счете 04 и равен
сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. Учет ведется по группам:



- задолженность по доходам;
- задолженность по авансам;
-задолженность подотчетнь]х лиц;
_ задолженность по недостачам;
Основание: пункты 7,2I СГС <Резервы>, пункт l0 СГС <Выплаты персоналу).
9.10. flоходы от субсидий по соглашению, заключенному на срок более года,

учреждение отражает на счетах:
. 401.41 к,Цоходы булущих периодов к признанию в текущем году);
. 401.49 <ffоходы булущих периодов к признанию в очередные годы).

10. Щелевые средства

l0.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми
выбытиями на забалансовом счете l8 ведутся в разрезе контрагентов, кодов целей и
правовых оснований, включая дату исполнения.

11. Щенежные документы

1 1.1. В составе денежных документов учитываются:

. тzlllоны на ГСМ и масла;

. оплаченные путевки в домаотдыха, санатории, турбазы и пр.;
Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов J\Ъ 157н.

11.2, Щля отчета об использовании марок и маркированных конвертов подотчетное
лицо составляет Реестр использованных марок и маркированных конвертов. Форма
реестра утверждается учреждением самостоятельно.

11.З. Выдача талонов фиксируется в Книге учета движения талонов. Форма книги
утверждается учреждением самостоятельно.

V. События после отчетной даты
1. В данные бухга_llтерского учета за отчетный период включается информация о
событиях после отчетной даiы - существенных фактах хозяйственной жизни, которые
произошли в период между отчетной датой и датой подlrисания или принятия
бухга-птерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное
влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности
учреждения (далее - События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным,'если без знания о нем
пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние,
движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает
существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты
главный бухга_гlтер централизованной бухгалтерии на основе своего
профессион€}льного суждения.



2, Событиями после отчетной даты признаются:

события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату
хозяйственные условия учреждения. I_{ентрализованная бухгалтерия
применяет перечень таких событий, приведенный в пункте7 СГС кСобытия
после отчетной даты>;
события, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты
хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты.
Щентрализованная бухгалтерия применяет перечень таких событий,
приведенный в пункте 7 СГС кСобытия после отчетной даты).

З. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:

3.1, Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на
отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

r !ополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие;
. либо запись способом (красное сторно) и (или) дополнительная

бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного
периода до заключительных операций по закрытию счетов. ,Щанные бухгалтерского
учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после
отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки учреждения раскрывается
информация о Собы,гиии его оценке в денежном выражении.

З,2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные
условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным.
Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности
отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за
позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком
событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной
записки.

VI. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
1. L{ентрализованная бухгалтерия формирует бухгалтерскую (бюджетную) отчетность
учреждений в грамме <Парус>.

2. В пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается:

представленная учреждениями информация об условиях хозяйственной
жизни, существующих на отчетную дату, если такая информация подлежит
раскрытию в отчетности;



информация о событиях после отчетноЙ даты, свидетельствующая о
возникших после отчетной даты условиях хозяйственной жизни учреждения.
В чаотности, описывается само событие и дается оценка его последствий в

денежном выражении. При невозможности произвести денежную оценку на
это укчrзывается вместе с причинами, по которым сделать это невозможно.

чII. Порядок передачи документов

бухгалтерского учета при смене руководителя

или главного бухгалтера в обслуживаемых

учреждениях

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее - увольняемые
лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу,
иному уполномоченному должностному лицу учреждения (да-пее - уполномоченное
лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы,
хранящиеся в бухrалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа

руководителя учреждения или органа, осуществляющего функции и полномочия
учредителя (далее - учредитель).

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осушествляется при участии
комиссии, создаваемой в учреждении.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи
бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с

указанием их количества и типа.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и
нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и
членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт
предлох(ения, которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка,

учре}кдения и (или) учредителя в соответствии с приказом на
документов.

5. Передаются следующие документы:

r }четноя политика со всеми приложениями;

свои рекомендации и

включаются сотрудники
передачу бухгалтерских



. квартаJIьные и годовые бухга-птерские отчеты и балансы, налоговые
декларации;

о по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-график
закупок, обоснования к планам;

. бухгатlтерские регистры синтетического и аныIитического учета: книги,
оборотные ведомости, карточки, журнzrлы операций;

. н€шIоГоВые реГисТры;

. о задолх(енности учреждения, в том числе по уплате налогов;

. о состоянии лицевых счетов учреждения;
о по учету зарплаты и по персонифицированному учету;. по кассе: кассовые книги, я(урн€rлы, расходные и приходные кассовые ордера,

денежные документы и т. д.;
. акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и

скрепленный подписью главного бухгалтера;
. об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
о [оговоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.'
о [оговоры с покупателями услуг и работ, подрядчикамии поставщиками;
. учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
. о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения:

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта
транспортных средств и т. п.;

. об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материаJIьных
ценностях;

. акты о результатах полной инвентаризации имуlцества и финансовых
обязательств учре}кдения с приложением инвентаризационных описей, акта
проверки кассы учреждения;

. акты сверки расчетов, подтвер}кдающие состояние дебиторской и
кредиторской задоля(енности, перечень нереальных к взысканию сумм
дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой
сумме;

. акты ревизий и проверок;

. материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в
правоохранительные органы;

. бланки строгой отчетности;

. иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности
учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возрах(ений по пунктам акта

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в
присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с
отметкой <<Замечания прилагаются>. Текст замечаний излагается на отдельном листе,
небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в
учрех(дении.



8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр -
учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер),2-iт.
экземпляр - увольняемому лицу, 3-й экземпляр - уполномоченному лицу, которое
принимало дела.

VIII. Порядок внесения изменений в единую

учетную политику централизованного

бухгалтерского учета

Внесение изменений в единую учетную политику центр[rлизованного бухгалтерского
учета осуществляется централизованной бухга-гlтерией в случаях:

а) изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете,
бюджетного законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов,
регулирующих ведение бухгалтерского (бюджетного) учета и составление
бухгалтерской (финансовой) отчетности;

б) разработки и выбора централизованной бухгалтерией новых правил (способов)
ведения бу<гатlтерского учета, применение которых позволит представить в
бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию;

в) существенного изменения условий деятельности учреждений субъектов
централизованного учета, включая их реорганизацию, ликвидацию (упразлнение),
изменение возложенных на них полномочий и (или) выполняемых ими функций;

г) поступления предложений по
централизованного бухгалтерского учета
информацией об активах, обязательствах и
исполнения возложенных на них функций;

совершенствованию методов ведения
от учреждений в целях обеспечения их
финансовом результате, необходимой для

д) поступления предлохtений от учредителей учреждений, финансового органа в целях
совершенствования методов ведения центрЕrлизованного бухгалтерского учета.

Изменения ведения центрirлизованного бухгалтерского учета применяются с начала
отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.

Изменение ведения централизованного бу<га_птерского учета в течение отчетного года,
не связанное с изменением нормативных правовых актов, регулирующих ведение
бюджетного учета и составление бюджетной отчетности, производится по решению
финансового органа.

Внесение изменений в единую учетную политику по предложениям учреждений, их
учредителей, финансового органа (далее - иниЦиатор изменений) осуществляется с

учетом следующих положений.



В предложения по изменению единой учетной политики,
инициатором изменений, включается следующая информация:

подготовленные

обоснование необходимости внесения измененийс обоснованием причины
возникновения такого изменения;
данные, подтверждающие неэффективность и (или) невозможность
применения действующих положений единой учетной политики,
ухудшающих качество и (или) препятствующих осуществлению
централизуемых полномочий;

. прогноз финансовых, экономических и иных последствий внесения таких
изменений.

I_{ентрализованнuI бухгалтерия в течение 30 рабочих дней от даты поступления
предложений принимает решение о внесении соответствующего изменения в единую
учетную политикулибо подготавливает мотивированное заключение о
нецелесообразности представленных предложений по изменению вврIду их
несоответствия принципам концептуальных основ бухгалтерского
учета, утвержденных СГС кКонцептуальные основы бухучета и отчетности), в части
отсутствия прогностической ценности для финансовой оценки будущих периодов,
либо подтверждающей ценности для подтверждения или корректировки ранее
сделанных выводов, либо ввиду превышения затрат на представление информации в
бухгалтерской (финансовой) отчетности над ее полезностью и преимуществами от ее
использования. Ifентрализованная бухгалтерия в период рассмотрения предложений по
внесению изменений в единую учетную политику может запросить дополнительную
информацию у инициатора изменений.

Щля определения даты начала применения вносимых изменений центрrrлизованная
бухгалтерия дает заключение относительно состава показателей бухгалтерской
(финансовой) отчетности соответствующего отчетного периода, на который окажут
влияние вносимые изменения.

Главный бухгалтер
МКУ (РКЦ) J'ф_Л,Н,Борисенко


